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SIGN PERMIT APPLICATION  
      

 
Site Address: 

Parcel Number: 

Property Owner’s Name: 

Address: 

City/State:                                                      Zip: 

Phone:                                                 Email: 
Contractor’s Name: 
 

Address: 

City/State:                                                      Zip: 

Phone:                                                 Email: 
Labor & Industries License/Exp. Date:  City License: 

Zoning Designation: 

EXISTING SIGNAGE ON/AT ADDRESS LISTED ABOVE: 

 
Number of Freestanding Sign(s):__________; that total _________ s.f. and 
are __________________ feet above grade.  This includes Freeway Oriented 
Signage.   
 
 
Number of Wall Sign(s):__________; that total _________ s.f. and are 
located where on the building(s)  
 
 
Number of Monument Sign(s):__________; that total _________ s.f. and are 
located where on the building(s)  
 
 
Number of Other Sign(s):__________; that total _________ s.f. and are 
located where on the building(s)  
 
 
By affixing my signature hereto, I certify that I am the owner, 
or am acting as  the Owner’s authorized agent, and  that  the 
application and documents contained with this submittal are 
complete  and  accurate  to  the  best  of  my  knowledge  and 
abilities. 
Signature of Owner/Agent:                                              Date: 
 

Project Contact:                                       Telephone Number: 

 

TYPE OF SIGNAGE PROPOSED 
(check and provide details as applicable) 

 
  Freestanding   = _______s.f.      Height: __________ feet above grade 

 
Electric:      Yes     No           Changing Message Center:    Yes     No   
          
  Wall = _______s.f.     Height: __________ feet above grade 

 
Electric:      Yes     No           Changing Message Center:    Yes     No   
 
  Monument =  _______s.f.     Height: __________ feet above grade 

 
Electric:      Yes     No           Changing Message Center:    Yes     No   
 
  Freeway Oriented Freestanding = _______s.f. 

 
Height: __________ feet above grade 
 
Electric:      Yes     No           Changing Message Center:    Yes     No   
 
  Monument = _______s.f.     Height: __________ feet above grade 

 
Electric:      Yes     No           Changing Message Center:    Yes     No   
 
  Directional  = _______s.f.   Height: __________ feet above grade 

 
Electric:      Yes     No           Changing Message Center:    Yes     No   
 
  Other (describe) =    _______s.f.       Height: __________ feet above 

grade 
 
 
 

Electric:      Yes     No           Changing Message Center:    Yes     No   
 
Two (2) Sets of plans that include the following MUST accompany 

this permit: 
 Site Plan (lot dimensions, building footprints, street names, location of parking lots, public and 
private roads, easements, et cetera) 

 Location of sight triangle. 
 Elevations for the building if wall signs are proposed. 
 Elevations for all freestanding signs with grade and sign heights 
illustrated. 

 Complete footing and/or attachment details. 
 Area of each sign face shall be calculated and illustrated. 
 

Valuation (must include labor & materials):  $ 

Permit Fees: 
Sign Permit:  $ 

Total:  $ 



 
 
 

ADDITIONAL SIGN PERMIT INFORMATION 
 
 

SCALED SITE PLAN 
(i.e. 1” = 20’) 
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Plan  shall  show  location  of  freestanding  signs  with 
dimensions to the property  lines and driveways,  locations of 
all wall  signs  on  the  building  and  dimensions  of  projecting 
signs to property lines and curbs. 
 
Provide a 15’ x 100’ sight clearance triangle, measured from 
property lines that include the access lane. 
 
Freestanding  signs  over  30”  high  may  not  create  a  sight 
obstruction.   
 
 
 
 
 
 

WALL SIGNS 
 
Provide  building  elevations  showing  placement  of  wall, 
marquis,  canopy  and  other  similar  signs.    Indicate 
dimensions,  wording,  construction  materials,  attachment 
hardware  and method  of  attachment,  and whether  or  not 
signs are to be internally illuminated. 
 
 
 
 
 
 

FREESTANDING SIGNS 
 
Provide  drawings  showing  height,  dimensions,  construction 
materials and wording of sign, as well as scaled drawings of 
sign footing, including size of pole supports and all supporting 
connections. 
 
Freestanding signs exceeding 10 feet  in height or of unusual 
size and shape require engineering calculations. 
 
Freestanding signs exceeding 20 feet  in height or of unusual 
size or shape shall be designed by, and the plans stamped by, 
an engineer or architect.  
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