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PORTABLE SIGN (a.k.a. Sandwich Board or A-Frame Signs) 

PERMIT APPLICATION  
 

Business Name:                                                                                                     Owner Name: 

Address: 
                                                                  
City/State:                                                                                               Zip: 

Phone: 
 
 
Cell Phone:                                                                                        

      
Email:

 
Provide a to‐scale sketch of the sign (i.e. 1” = 1’).  The maximum size 

of the sign is 6 square feet in size and 3 feet in height. 

Provide a to‐scale site plan (i.e., 1” = 20’) showing the location of the 
proposed sign(s) in relation to the business and adjacent sidewalks, 

streets, and property lines.  Provide dimensions. 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

By  affixing my  signature hereto,  I  certify  that  I  am  the owner, or  am 
acting  as  the Owner’s  authorized  agent,  and  that  the  application  and 
documents contained with this submittal are complete and accurate to 
the best of my knowledge and abilities. 

Labor & Industries License/Exp. Date: Will this sign be placed within the 
C‐1 zoning district? 

 

                Yes                 No 
 

If Yes, the Hold Harmless   
Agreement that is attached must 

be filled out and signed. Signature of Owner/Agent                                              Date

City License:



           
   
 
 

 

HOLD HARMLESS AGREEMENT 
 
 

PARTIES 
 
The parties to this agreement are: 
 

1. The City of Mount Vernon, WA, a municipal corporation of the State of Washington, (herein after called the 
“City”); and, 

2. ______________________________________ doing business as, __________________________. 
 

PURPOSE 
 
The  purpose  of  this  agreement  is  to  summarize  the  understanding  of  the  parties  regarding 
________________________________________’s agreement to hold the City harmless from any  liability arising out of 
______________________________________’s placement of a portable sign on City right‐of‐way.  The memorandum is 
not intended to summarize any other terms beyond the hold harmless provisions.  Other terms may be set forth in other 
agreements whether written or oral. 
 

AGREEMENT 
 
In consideration of the granting to ____________________________________of a permit to maintain a portable sign on 
City right‐of‐way, ________________________ agrees to defend and to  indemnify and to hold and save City harmless 
from  and  against  all  liability,  claims,  suits,  damager,  costs,  losses,  and  expenses  including  all  expenses  of  litigation, 
including attorney fees, in any manner resulting from, arising out of, or connected with the placement and maintenance 
of  a  portable  sign  by  _________________________________on  City  right‐of‐way.    This  indemnification  and  hold 
harmless  agreement  is  to  include  all  injuries or damages which may occur  to  any person or property  as  a  result of 
placement  and  maintenance  of  the  portable  sign,  and  includes  injuries  to 
_______________________________personnel  or  damages  to  _______________________________property  or 
facilities.    This  agreement  shall  be  binding  upon  and  inure  to  the  benefit  of  the  heirs,  executors,  administrators, 
successors, and assigns of the respective parties hereto. 
 
The undersigned certifies under penalty of perjury that the undersigned has full authority to enter into this agreement 
for  the  undersigned  and  all  other  persons with  an  interest  in  _____________________________________,  and,  if  a 
corporation, that all corporate acts necessary to the enforceability of this agreement have been accomplished. 
 
Dated this _____________day of ____________________ 20_____. 
 
 
By: __________________________________________                 By: _____________________________________ 
      Business Owner or Authorized Representative                        City of Mount Vernon 
 
 
By: __________________________________________ 
      Business Owner or Authorized Representative 
 
 
 
 
 



 
 

 
PORTABLE SIGN PERMIT INFORMATION SHEET 

 
Portable  signs,  sometimes  referred  to as  sandwich board or 
A‐frame signs, are regulated by the Mount Vernon Municipal 
Code in Chapter 17.87.   

2.  Multibuilding  Complexes  or  Multitenant  Buildings. 
For multibuilding complexes or multitenant buildings 
no more than one portable sign shall be allowed for 
each  50  feet  of  continuous  street  frontage; 
provided,  that  a minimum 25‐foot  separation must 
be maintained between signs. 

 
Portable  signs are only allowed  to be placed within  the C‐2 
(general  commercial),  C‐3  (community  commercial),  M‐1 
(light manufacturing), and M‐2 (industrial) and in a portion of 
the  C‐1  (central  business)  district  described  as  follows: Any 
property  zoned  C‐1  (central  business)  and  lying within  that 
area north of Kincaid Street, south of Division Street, west of 
the  Burlington  Northern  Railroad  right‐of‐way,  and  east  of 
the Skagit River; and along West Division between Wall Street 
and Ball Street. 

E.  Anchoring.  All  signs  shall  be  physically  anchored  in  a 
manner which both prevents the sign from being moved 
or  blown  over  or  away  from  its  approved  location  and 
also allows for the prompt removal of the sign. 

F.  Illumination.  No  portable  identification  sign  may  be 
illuminated. 

G.  Hazard. No  portable  sign  or  associated  apparatus  shall 
be situated or used  in a manner which creates a hazard 
to  the  public.  The  City  retains  the  right  to  revoke  any 
permit  and  to  remove  a  portable  sign  that,  in  the 
judgment of the City  officials, may create an accident or 
hazardous  situation.  The  determination  to  remove  a 
portable sign or revoke a permit for a portable sign may 
be appealed to the Mount Vernon City Council by filing a 
written request therefore within 10 days of the removal 
of  the  sign or  the  revocation of  the permit. The permit 
shall  not  be  restored,  nor  the  sign  replaced,  until  a 
determination by the City Council has been made. 

 
Portable signs must comply with the following:  
A.  Size and Height. No  sign  shall exceed six square  feet  in 

area per face with a maximum height of three feet. 
B.  Setbacks.  Portable  signs  shall  maintain  a  15‐foot  side 

yard  setback  in  all  districts  except  the  C‐1  (central 
business) and shall not obstruct traffic visibility at street, 
highway, or driveway intersections. 

C.  Location. Portable signs shall be located on the business 
premises advertised except  in  the C‐1  (central business) 
district where they may be located in the adjacent public 
right‐of‐way  and  within  150  feet  of  the  business 
premises provided the location does not create a hazard 
to pedestrian movement on  the sidewalk, or  the use of 
the adjacent street, including on‐street parking spaces. 

H.  Permit  and  Permit  Sticker  Required.  No  portable  sign 
may  be  installed  or  utilized  without  first  obtaining  a 
permit  therefore  from  the  Mount  Vernon  Building 
Official. Applications for permits may be made according 
to  such  procedures  and  upon  such  forms  as  may  be 
established  by  the  building  official.  A  valid  City  ‐issued 
permit sticker shall be affixed to the sign  in the  location 
determined  appropriate by  the building official prior  to 
installation of any portable sign. 

D.  Number of Signs Permitted. 
1.  Single‐Tenant Building. No more  than one portable 

sign shall be allowed for each street frontage for any 
single‐tenant building. 

 
 
EXAMPLES OF THE SIGN SKETCH AND SITE PLAN THAT ARE REQUIRED ON THE PORTABLE SIGN PERMIT APPLICATION: 
 
  Sign Sketch:  Site Plan: 
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